四川外国语大学机房人员出入审批表

	申请单位(校内)
	
	填报日期
	

	申请人(校内)
	
	申请人手机
	

	申请进入区域
	□宏文楼七楼机房  □图书馆机房   □宏文楼一楼云数据中心机房

	进入机房人员信息
	单位
	姓名
	手机号
	身份证号码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工作类别
	□设备检修   □线路检修   □设备巡检   □系统升级   □系统投运与停运
□其他                   

	主要工作内容及过程描述：


	计划工作时间
	开始时间：           年    月    日     点      分
结束时间：           年    月    日     点      分

	工作的安全措施要求：
 1、严格按照审批表内容在指定区域工作，不能超越工作范围。
 2、其他设备如笔记本电脑等，不得使用机柜内电源，只能使用机房市电插座电源。
 3、涉及设备电源操作，必须由机房管理员负责。
 4、涉及运行设备的工作，必须向机房管理员报告，得到许可后方可进行。
[bookmark: _GoBack] 5、工作结束须进行清理，使用的外设如显示器、键盘鼠标等应摆放原位或交予机房管理员。

	申请人签名：             
申请单位盖章：                
日期：       年     月     日

	网络信息中心网络管理科审批意见：
签名：                  日期：       年     月     日

	机房管理员（值班员）
确认知晓申请单位的工作内容并告知机房工作相关的安全要求。
签名：：                 日期：       年     月     日



网络信息中心制（2026）

